REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ 
W ZESPOLE SZKÓŁ OGÓLNOKSZTAŁCĄCYCH NR 33 
W POZNANIU
Biblioteka szkolna jest interdyscyplinarną pracownią szkolną. Podstawowe zadania biblioteczne oraz bieżąca obsługa czytelników realizowane są za pomocą komputerowego systemu bibliotecznego. Użytkownikami biblioteki szkolnej są: uczniowie, nauczyciele, pracownicy administracji i obsługi, rodzice oraz absolwenci. Mają oni prawo
do bezpłatnego korzystania ze zbiorów bibliotecznych. Biblioteka udostępnia swoje zbiory
w czasie zajęć dydaktycznych zgodnie z organizacją roku szkolnego.
Obowiązki  nauczyciela bibliotekarza:
· wspieranie i rozwijanie zainteresowań czytelniczych,
· wspieranie procesu nauczania i wychowania,
· gromadzenie, opracowywanie i udostępnianie zbiorów,
· prowadzenie dokumentacji bibliotecznej,
· organizowanie warsztatu informacyjnego: katalogu, księgozbioru podręcznego,
· uczestniczenie w realizacji zadań dydaktyczno-wychowawczych szkoły, współpraca
z nauczycielami, wychowawcami i rodzicami w zakresie ich realizacji,
· kształtowanie umiejętności korzystania ze zbiorów i warsztatu informacyjnego biblioteki, świadomego wyszukiwania, selekcjonowania, wykorzystywania informacji,
· przygotowanie użytkowników do samokształcenia i edukacji ustawicznej.
Regulamin wypożyczalni 
· Czytelnik może wypożyczyć książki wyłącznie na swoje nazwisko, w liczbie do dwóch egzemplarzy, na okres jednego miesiąca. W uzasadnionych przypadkach nauczyciel bibliotekarz może zwiększyć liczbę wypożyczeń.
· Czytelnik może prosić o przedłużenie terminu zwrotu wypożyczonej książki. Warunkiem uzyskania prolongaty jest brak zamówienia na daną pozycję.
· W przypadku zapotrzebowania na określoną pozycję nauczyciel bibliotekarz ma prawo wystąpić o jej zwrot przed upływem terminu wypożyczenia.
· Czytelnicy powinni szanować wypożyczone książki.
· W przypadku zagubienia lub uszkodzenia wypożyczonej książki, użytkownik zobowiązany jest do odkupienia egzemplarza tego samego tytułu lub po uzgodnieniu z pracownikiem biblioteki, wydania zbliżonego tematycznie.
· Maturzyści rozliczają się z wypożyczonych zbiorów najpóźniej na tydzień przed zakończeniem zajęć dydaktycznych. 
· Wszystkie wypożyczone przez uczniów materiały muszą zostać zwrócone do biblioteki przed zakończeniem roku szkolnego. Osobom, które nie rozliczyły się z biblioteką, wstrzymuje się w nowym roku szkolnym wypożyczenia do momentu uregulowania zaległości.
· Odchodzący ze szkoły pracownicy mają obowiązek rozliczyć się z biblioteką.
· Czytelników korzystających ze zbiorów na miejscu obowiązuje zachowanie ciszy oraz zakaz spożywania posiłków.
Zasady wypożyczania podręczników szkolnych dla uczniów:

· Wypożyczenie podręczników i ćwiczeń jest bezpłatne.
· Podręczniki wypożycza się na czas trwania roku szkolnego, czyli na okres nie dłuższy niż 10 miesięcy. Należy je zwrócić w terminie określonym w kalendarzu organizacji szkoły - nie później niż 4 dni przed zakończeniem zajęć lekcyjnych w danym roku szkolnym.
· Rodzic/prawny opiekun podpisuje oświadczenie, że zapoznał się z niniejszymi procedurami wypożyczenia bezpłatnych podręczników i będzie się do nich stosował.
· Rodzic/prawny opiekun zobowiązany jest poinformować bibliotekę o ewentualnej zmianie szkoły dziecka i zwrócić wypożyczony komplet podręczników.
· Rodzic/prawny opiekun powinien zwrócić uwagę na stan wypożyczonych podręczników, a zauważone uszkodzenia niezwłocznie zgłosić bibliotekarzowi.
· Uczeń jest zobowiązany do szanowania podręczników będących własnością biblioteki  ZSO nr 33
· Uczeń zobowiązany jest do przechowywania podręcznika w okładce, chronienia go przed zniszczeniem/uszkodzeniem lub utratą. (Za uszkodzenie uznaje się: zalanie książki napojem, wyrwaną kartkę, podartą kartkę, rozerwanie książki, popisanie trwałe na książce).
· W podręczniku nie wolno niczego pisać ani zaznaczać.
·  Na bieżąco należy dokonywać drobnych napraw lub ewentualnej wymiany okładki. 
·  Za szkody wynikłe z zagubienia lub zniszczenia podręcznika odpowiada rodzic/prawny opiekun.
·  Niezwrócenie wypożyczonych podręczników w określonym terminie jest równoznaczne z ich zagubieniem.
· Rodzic, którego dziecko zgubiło lub uszkodziło podręcznik, uniemożliwiając jego dalsze wypożyczenie zobowiązany jest do odkupienia zniszczonej pozycji
· Rodzic/prawny opiekun niestosujący się do przepisów niniejszego regulaminu może być pozbawiony prawa do wypożyczania podręczników w następnym roku szkolnym.
· Rodzicowi/prawnemu opiekunowi przysługuje prawo odwołania się od takiej decyzji do dyrektora ZSO nr 33.
· Załącznikiem do powyższego regulaminu jest coroczny wykaz tytułów i wartości otrzymanych przez ucznia podręczników publikowany na stronie internetowej Zespołu.

· Regulamin czytelni

· W czytelni można korzystać ze wszystkich zbiorów tj. z księgozbioru podręcznego, czasopism i zbiorów wypożyczalni.
· Z księgozbioru podręcznego i czasopism można korzystać tylko na miejscu, nie wynosząc ich poza czytelnię.
· Czytelnik ma wolny dostęp do czasopism. Z księgozbioru podręcznego korzysta za pośrednictwem bibliotekarza.
· Przed opuszczeniem czytelni należy zwrócić czytane książki bibliotekarzowi.
Korzystanie ze stanowisk komputerowych

· Komputery w bibliotece przeznaczone są do celów edukacyjnych. 
· Korzystać można tylko z zainstalowanych programów. Zabrania się instalowania innych programów i dokonywania zmian w już istniejących oprogramowania.
· Z komputerów można korzystać jedynie za zgodą bibliotekarza, po wpisaniu się do grafiku.
· Użytkownik powinien umieć obsługiwać komputer przynajmniej w podstawowym zakresie.
· Przy jednym stanowisku komputerowym mogą przebywać jednocześnie najwyżej dwie osoby. 
· Z drukarki można korzystać za zgodą bibliotekarza.
· Internet powinien służyć wyłącznie do celów edukacyjnych. 
· Użytkownik odpowiada finansowo za wszelkie uszkodzenia sprzętu komputerowego i oprogramowania powstałe z jego winy. Jeśli jest niepełnoletni, wówczas odpowiedzialność ponoszą rodzice. 


